CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
W CZARNES
37-125 CZARNA 260
tel. 17 226 23 88
NiP 8151801601, REGON 366086860 Zarzadzenie Nr 19/2019

Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarne;j
z dnia 24 lipca 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Zespole Szkoél w
Medyni Glogowskiej oraz Zespole Szkél w Woli Male;j.

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 r. poz.351 ze zm.), w zwigzku z przepisami Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Centrum
Ustug Wspolnych w Czarnej, jednostkach obstugiwanych wymienionych w Statucie CUW,
Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej, zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. W zwigzku ze zmiang na stanowisku Dyrektora Zespolu Szkolt w Medyni Glogowskiej
zarzadzam przeprowadzenie przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng, inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej sktadnikow majatkowych w Zespole Szkot w Medyni Glogowskie;j.

2. W zwiazku ze zmiang na stanowisku Dyrektora Zespotu Szkét w Woli Matej zarzadzam
przeprowadzenie przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna, inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej
sktadnikow majgtkowych w Zespole Szkot w Woli Mate;.

3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale — metoda spisu z natury,
2) pozostate $rodki trwate — metoda spisu z natury,
3) $rodki pieniezne — metodg spisu z natury,
4) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych — metodg uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow,
5) srodki trwate w budowie — metoda poréwnania stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych.
6) produkty w magazynie zywieniowym (stotdwki) - metoda spisu z natury,
7) druki Scistego zarachowania — metoda spisu z natury,
8) wartosci niematerialne i prawne — metoda poréwnania stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych.
4. Inwentaryzacjg nalezy rowniez obja¢ zbiory biblioteczne metoda skontrum, zgodnie z
zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia



29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr
205, poz. 1283 z p6Zn. zm.).

5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 1 sierpnia do 31 sierpnia 2019 r . wg
stanu na dzien 31 sierpnia 2019 1.

§2
Komisje¢ Inwentaryzacyjna powoluje w nastepujacym skladzie:

1) Elzbieta Paczocha — Przewodniczacy Komisji,
2) Zofia Kowal — Czlonek Komisji,
3) Katarzyna Kobylarek — Cztonek Komisji.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkét w Medyni Glogowskiej powotuje w
porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki, zespot spisowy w skladzie:

e Agnieszka Kloc,
o Elzbieta Raczy,
e Lucyna Pajecka.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji biblioteki szkolnej w Zespole Szkét w Medyni
Glogowskiej powoluje w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki, zespdt spisowy w
sktadzie:

e Agnieszka Kloc,
e FElzbieta Rzeszutek,
e Lucyna Pajecka.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkét w Woli Male; powotuje w
porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki, zespot spisowy w sktadzie:

¢ Monika Paczocha,
e Monika Orzechowska,
e Andrzej Inglot.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0sob materialnie odpowiedzialnych —
przekazujacej i przejmujace;.

5. W Zespole Szkét w Medyni Glogowskiej, osoba materialnie odpowiedzialng -
przekazujacg w ramach inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej jest Pani Halina Dudek, a osoba
przejmujacy jest Pani Alina Koztowska. W Zespole Szkot w Woli Malej, osobg materialnie
odpowiedzialng — przekazujaca w ramach inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej jest Pani
Czestawa Weglowska, a osobg przejmujaca jest Pani Joanna Lalicka.



§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczagcy Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania.

§5
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych,

2. organizowania prac  przygotowawczych do inwentaryzacji  sktadnikow
majatkowych oraz dopilnowania ich wykonania we wtasciwym terminie,

3. rozliczenia arkuszy spisowych z natury stanowigcych druki $cistego zarachowania.

§6

Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdbw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3. rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentami
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych do ksiegowosci CUW w terminie do 5 dni
po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

§7

Czlonkowie zespolow spisowych ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, ktérego
czyni¢ odpowiedzialnym za terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§9

Pracownicy  ksiggowosci  przeprowadzaja  inwentaryzacje aktywow i pasywow,
nie obj¢tych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. naleznosci spornych 1 watpliwych,
naleznosci i zobowigzaf wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzan z tytutléw publiczno —
prawnych, wobec oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych — odbywa sie¢ w drodze
weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.



§10

Traca moc zarzadzenia: nr 17/2019 i nr 18/2019 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w
Czarnej z dnia 4 lipca 2019 1.

§ 11

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

DYREKTOR
Centrum Ustug Wspdinych

Uo‘év\xﬂﬂkdrw\\gvov ................... /?7 ,,@@f i, G

‘Janusy Spirata
(data 1 podpis Komisji Inwentaryzacyjnej) (pieczec imienna i podpis Dyrektora CUW)

Otrzymuja do wiadomosci:

1) Gtéwny Ksiggowy CUW ... Gulhownra Barbara
2) Zastgpca Glownego Ksiegowego CUW ... {/)(()//‘74‘// .. gw“d’

("‘-"
Dr hab. Piotr f%?s7wmski

Radca Prawny



