Zarzgdzenie Nr 3/2021
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej
z dnia 22 stycznia 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Zespole Szkol w
Czarnej.

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 r. poz.351 ze zm.), w zwigzku z przepisami Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Centrum
Ustug Wspdlnych w Czarnej, jednostkach obstugiwanych wymienionych w Statucie CUW,
Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej, zarzqdzam co nastepuje:

§1

1. W zwigzku ze zmiang na stanowisku Dyrektora Zespotu Szkét w Czarnej zarzadzam
przeprowadzenie przez Komisje Inwentaryzacyjna, inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej
sktadnikéw majatkowych w Zespole Szkot w Czarne;.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale — metoda spisu z natury,
2) pozostate $rodki trwate — metoda spisu z natury,
3) $rodki pienigzne — metoda spisu z natury,
4) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych — metodg uzyskania
potwierdzenia sald,
S) érodki trwate w budowie — metodg poréwnania stanu faktycznego ze stanem
wynikajacym z ksigg rachunkowych.
6) produkty w magazynie zywieniowym (stotowki) - metodg spisu z natury,
7) druki Scistego zarachowania — metoda spisu z natury,
8) wartosci niematerialne i prawne — metodg pordwnania stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.
3. Inwentaryzacjg nalezy réwniez objaé zbiory biblioteczne metodg skontrum, zgodnie z
zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr
205, poz. 1283 z pdzn. zm.).

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 23 stycznia do 26 stycznia 2021 r . wg
stanu na dzien 26 stycznia 2021 r.

§2
Komisje Inwentaryzacyjng powotuje w nastepujacym sktadzie:

1) Zofia Kowal — Przewodniczacy Komisji,
2) Maria Chudzik — Cztonek Komisji,
3) Katarzyna Kobylarek — Cztonek Komisji.




§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkot w Czarnej powotuje w porozumieniu
z Dyrektorem tej jednostki, zespot spisowy w sktadzie:

e Maria Kuzniar,
e Monika Kuzniar,
e Anna Dotega.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych —
przekazujacej 1 przejmujace;j.

3. Osoba materialnie odpowiedzialng — przekazujacg w ramach inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej jest Pani Urszula Stepien, a osobg przejmujacg jest Pani Karolina Wojtan —
Wisniewska.

4. W przypadku odmowy wziecia udzialu w Inwentaryzacji przez osobe przekazujgca,
czynnos$ci inwentaryzacyjne mozna dokonaé bez jej udziatu.

§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki Scistego zarachowania.

§5
Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia cztonkdéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych,

2. organizowania prac przygotowawczych do inwentaryzacji  sktadnikow
majatkowych oraz dopilnowania ich wykonania we wlasciwym terminie,

3. rozliczenia arkuszy spisowych z natury stanowigcych druki Scistego zarachowania.

§6
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3. rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentami
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych do ksiggowosci CUW w terminie do 5 dni
po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiegach rachunkowych.




§7

Cztonkowie zespotéw spisowych ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, ktorego
czyni¢ odpowiedzialnym za terminowy 1 prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§9

Pracownicy  ksiegowosci  przeprowadzaja = inwentaryzacje aktywow 1 pasywow,
nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow, naleznosci i zobowigzan z tytutow publiczno —
prawnych, wobec oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych — odbywa si¢ w drodze
weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

§10
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
Otrzymujg do wykonania:
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(data i podpis Komisji Inwentaryzacyjne;j) (piecze¢ imienna i podpis Dyrektora CUW)
Otrzymuja do wiadomosci:

1) Gléwny Ksiegowy CUW e Suthasste .

2) Zastepca Gléwnego Ksiggowego CUW ... ... ... { hAl. /20/// J/’/M .......




