Zarzgdzenie Nr 31/2019
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej
z dnia 12 grudnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia i stosowania instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt w
Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej.

Na podstawie art. 6 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm. ) oraz rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdéw
panhstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz.246 ze zm.) po
uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum Panstwowego w Rzeszowie, zarzqdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej:

1) Instrukcje kancelaryjng stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
3) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt stanowiacg zatacznik nr
3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej do zapoznania
sie i stosowania niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam pracownikowi Centrum Ustug
Wspélnych w Czarnej zatrudnionemu na stanowisku Inspektora Ochrony Danych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.01.2020 1.

DYREKTOR
Centrum Ustug Wspélnygh
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