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Zarzadzenie Nr 9/2022
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej

z dnia 25 marca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w zasadach (polityce) rachunkowosci w Centrum Ustug
Wspoélnych w Czarnej.

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z
2021 r. poz. 217 z pézn. zm.) oraz art. 10b ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie
gminnym (1. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pézn. zm), zarzgdzam co nastepuje:

§1

W Instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w
Centrum Ustug Wsp6lnych w Czarnej, jednostkach obstugiwanych wymienionych w Statucie
CUW oraz Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej stanowiacej Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 4/2021 Dyrektora CUW w Czarnej z dnia 11 lutego 2021 r. wprowadza sie
nastgpujace zmiany:

- w § 2 ust. 4 Instrukcji skresla sie pkt 4,
-w § 7 ust. 2 pkt 3 Instrukcji ppkt a otrzymuje nowe brzmienie:

»a. faktury, rachunki, noty obcigzeniowe, wykazy naleznych oplat za zywienie w
stofdwkach szkolnych i przedszkolnych, wykazy oplat za pobyt dzieci w jednostkach
przedszkolnych, dowody PT, OT, LT, listy ptac, zawiadomienia o wielkodci planu wydatkow
budzetowych, zawiadomienia o zmianach w planie wydatkéw budzetowych”,

- W § 11 skresla sig pkt 4 ust. 1 oraz ust. 2 Instrukcji
- w § 11 ust. 6 Instrukcji otrzymuje nowe brzmienie:
»0. Druki $cistego zarachowania:
1) kwitariusze przychodowe K — 103,
2) arkusze spisu z natury

Ewidencja prowadzona jest przez upowaznionych pracownikéw wg zakresu czynnosci.
Inwentaryzacje¢ drukéw nalezy przeprowadzié na koniec kazdego roku.

Kwitariusz przychodowy K-103 wystawiany jest przez osoby upowaznione, w 3
egzemplarzach, z ktorych jeden(oryginat) otrzymuje wplacajacy, pierwsza kopia
przeznaczona jest dla ksiggowosci, druga kopia pozostaje w bloku do rozliczenia i kontroli. W
przypadku pomylki nalezy anulowa¢ wszystkie 3 egzemplarze”,

- skresla si¢ § 20 Instrukcii.



§2

W Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania w Centrum Ustug
Wspolnych w Czarnej stanowiacej Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 6/2017 Dyrektora CUW
w Czarnej z dnia 16 stycznia 2017 r. w § 3 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie:

,,3. Do drukow $cistego zarachowania zalicza si¢ takie formularze, w stosunku do ktérych
wskazana jest wzmozona kontrola.

Do drukow Scistego zarachowania zalicza sig:

1) kwitariusze przychodowe K — 103 shuzace do ewidencji wplat pobierane sg od
pracownika odpowiedzialnego za gospodarke drukami $cislego zarachowania za
potwierdzeniem w ksigzce drukéw,

2) arkusze spisu z natury — sg drukami uzywanymi podczas przeprowadzania
inwentaryzacji drogg spisu z natury, na ktérych zapisuje si¢ ujawnione sktadniki majatkowe.
Arkusze, ktére sg kolejno ponumerowane pobiera Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej, nastepnie arkusze trafiajg do odpowiednich zespoléw spisowych. Po
zakonczeniu inwentaryzacji druki zapisane sa dotgczone do dokumentacji inwentaryzacyjnej i
ich ilo$¢ jest odnotowana w protokole inwentaryzacji. Druki niewykorzystane sa zwracane a
fakt ten zapisywany w ksiedze drukéw $cistego zarachowania”.

§3

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéow wiasciwych merytorycznie do zapoznania si¢ z
instrukcjg okreslong w ust. 1 i przestrzegania w pelni zawartych w niej postanowien.

§4

Wszelkie zmiany w niniejszej instrukcji wprowadza si¢ zarzadzeniem Dyrektora Centrum
Ustug Wspolnych w Czarnej w formie pisemne;j.

§5

Traci moc zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 6/2017 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w
Czarnej z dnia 16 stycznia 2017 roku.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia 1 kwietnia
2022 .
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