Zarzadzenie Nr 34/2022
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej
z dnia 1 grudnia 2022 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym Osrodku Pomocy
Spolecznej w Czarnej oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej oraz jej filiach.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci (t. j.
Dz. U z 2021 r. poz. 217 z pdin. zm.), w zwigzku z przepisami Instrukcji w sprawie
gospodarki majqtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej i jednostkach obstugiwanych,
zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie‘ inwentaryzacji sktadnikéw maj atkowych zlokalizowanych w:

1) Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Czarnej,
2) Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej oraz jej filiach

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:
1. Katarzyna Kobylarek — Przewodniczaca Komisji,

2. Justyna Pajak - Czlonek Komisji,
§2

1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:

1) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych — metodg uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentdw,
2) naleznosci i zobowigzania — metodg uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentow.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 5 grudnia 2022 r. do 31 grudnia
2022 r. wg stanu na dziefi 31 grudnia 2022 .

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Czarnej
powotuje W porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zespot spisowy w skladzie:

a) Edyta Burda
b) Patrycja Wos - Babka
¢) Agnieszka Gwizdak

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej oraz
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia w Zalesiu powoluje w porozumieniu
z Dyrektorem tej jednostki zespot spisowy w sktadzie:



a) Bozena Czopkon
b) Agnieszka Jaskuta

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia
w Krzemienicy oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia w Medyni Lancuckiej
powotuje w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zesp6t spisowy w sktadzie:

a) Agnieszka Jaskuta
b) Urszula Wisz

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia
w Dgbréwkach powoluje w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zespét spisowy
w sktadzie:

a) Agnieszka Jaskuta
b) Urszula Wisz
¢) Bozena Czopkon |

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia
w Medyni Glogowskiej powotuje w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zesp6t spisowy
w sktadzie:

a) Bozena Czopkon
b) Urszula Wisz

6. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0osob materialnie odpowiedzialnych.

§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania.

§5
Zobowiazuj¢ Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoléw
spisowych,

2. organizowania prac przygotowawczych do inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
oraz dopilnowania ich wykonania we wlasciwym terminie,

3. rozliczenia arkuszy spisowych z natury stanowigcych druki $cistego zarachowania.

§o6
Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. rozliczenia inwentaryzacji,




4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz Zz dokumentami
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych do ksiegowosci CUW w Czarnej w terminie
do 5 dni po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

§7

Cztonkowie zespotéw spisowych ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Pracownicy  ksiggowosci przeprowadzajg inwentaryzacje  aktywow i pasywow,
nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. naleznosci spornych i watpliwych,
naleznogci i zobowiazan wobec pracownikow, naleznosci i zobowiazan z tytutéw publiczno —
prawnych, wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych — odbywa si¢ w drodze
weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktorg
czynie odpowiedzialng za terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10
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Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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