Zarzadzenie Nr 4/2023

Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej
z dnia 21 lutego 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Czarne;j.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.
Dz, U z 2023 r. poz. 120 z péin. zm.), w zwigzku z przepisami Instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej i Jednostkach obstugiwanych,
zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. W zwiazku ze zmiang na stanowisku Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej
zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej sktadnikéw majgtkowych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarne;.

2. Komisje Inwentaryzacyjna powotuje w skladzie:

1) Katarzyna Kobylarek — Przewodniczaca Komisji,
2) Justyna Pajak - Cztonek Komisji,

§2
I. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1) pozostate srodki trwate — metoda spisu z natury,
2) wartosci niematerialne i prawne — metoda poréwnania stanu faktycznego ze
stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych.
2. Inwentaryzacjg nalezy réwniez objaé zbiory biblioteczne metoda skontrum, zgodnie z
zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr
205, poz. 1283).

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 21 lutego 2023 r. do 24 lutego 2023 r.
wg stanu na dzien 24 lutego 2023 r.

§3

I. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej powotuje
w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zespot spisowy w skladzie:

a) Urszula Wisz
b) Agnieszka Jaskuta

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych —
przekazujacej i przejmujace;.



3. Osoba materialnie odpowiedzialng — przekazujacg w ramach inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej jest Pani Krystyna Teichman, a osobg materialnie odpowiedzialng — przejmujaca
jest Pani Bozena Czopkon.

§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki scistego zarachowania,

§5
Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoldéw
spisowych,

2. organizowania prac przygotowawcezych do inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

oraz dopilnowania ich wykonania we wiasciwym terminie,

rozliczenia arkuszy spisowych z natury stanowiacych druki $cistego zarachowania.
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§o6
Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyijna do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji  przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i

Sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

rozliczenia inwentaryzacj,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentami
rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych do ksiggowosci CUW w Czarnej w terminie
do 5 dni po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiggach rachunkowych.
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§7

Cztonkowie zespotow spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wilasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Pracownicy  ksiegowosci przeprowadzaja  inwentaryzacje aktywéw i pasywow,
nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow, naleznosei i zobowigzan z tytutéw publiczno —
prawnych, wobec 0séb nie prowadzacych ksigg rachunkowych — odbywa si¢ w drodze
weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

§9

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktéra
czyni¢ odpowiedzialng za terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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Otrzymujg do wykonania:

Otrzymujg do wiadomosci:
1) Gléwny Ksiegowy CUW

2) Zastgpca Gtéwnego Ksiegowego CUW




