t X f‘ e Zarzadzenie Nr 15/2023

Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej
z dnia 16 sierpnia 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Zespole Szkél
w Medyni Glogowskiej.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. Jj.
Dz. U z 2023 r. poz. 120 z péin. zm.), w zwigzku z przepisami Instrukcji w sprawie
gospodarki majqtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie w Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej i jednostkach obstugiwanych,
zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. W zwigzku ze zmiang na stanowisku Nauczyciela (Biblioteka) w Zespole Szkét w Medyni
Glogowskiej zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej zbiorow
bibliotecznych w Zespole Szkot w Medyni Glogowskiej.

2. Komisje Inwentaryzacyjng powotuje w sktadzie:

1) Katarzyna Kobylarek — Przewodniczaca Komisji,
2) Justyna Pajak - Cztonek Komisji.

§2

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ zbiory biblioteczne metoda skontrum, zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr
205, poz. 1283).

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 17 sierpnia 2023 r. do 28 sierpnia
2023 r. wg stanu na dzien 28 sierpnia 2023 r.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkét w Medyni Glogowskiej powotuje
w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zesp6t spisowy w sktadzie:

a) Jolanta Szmagata — Przewodniczaca Zespohu,
b) Elzbieta Wilk — Cztonek Zespohu,
¢) Czestawa Wandas — Cztonek Zespotu.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych —
przekazujacej i przejmujace;.

3. Osoba materialnie odpowiedzialng — przekazujagca w ramach inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej jest Pani Elzbieta Raczy, a osoba materialnie odpowiedzialng — przejmujgcg jest
Pani Agnieszka Bernat.




§4

Arkusze skontrum pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki Scistego zarachowania.

§5
Zobowiazuje Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych,

2. organizowania prac przygotowawczych do inwentaryzacji skladnikow majatkowych
oraz dopilnowania ich wykonania we wiasciwym terminie,

3. rozliczenia arkuszy skontrum stanowiacych druki Scistego zarachowania.

§6
Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjna do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy —czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentami
rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych do ksiegowosci CUW w Czarnej w terminie
do 5 dni po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

§7

Cztonkowie zespotéw spisowych ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktora
czynie odpowiedzialng za terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§9

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.




Otrzymuja do wykonania:

............ wtYe@.......T )C
(datalp dpis Komisji Inwent ryzacyjnej)
Otrzymujg do wiadomosci:

1) Gtéwny Ksiggowy CUW ... Darbara, Cutkoshe

= N, f
2) Zastgpca Glownego Ksiegowego CUW  ............. Gl ....... // UA/@’)C/\ .......



