Zarzadzenie Nr 24/2024
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej
z dnia 29 lipca 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Zespole Szkél
w Krzemienicy.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j.
Dz. U z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), w zwiqzku z przepisami Instrukcji w sprawie
gospodarki majqtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej i jednostkach obstugiwanych,
wprowadzonej Zarzgdzeniem Nr 32/2022 Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej
z dnia 26 pazdziernika 2022 r., zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. W zwigzku ze zmiang na stanowisku Intendentki w Zespole Szkét w Krzemienicy,
zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej sktadnikéw majgtkowych
w tej jednostce.

2. Komisj¢ Inwentaryzacyjna powotuje w sktadzie:

1) Katarzyna Kobylarek — Przewodniczaca Komisji,
2) Justyna Pajgk - Czlonek Komisji,

§2
1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ produkty w magazynie zywieniowym (stolowka).

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 5 sierpnia 2024 r. do 5 sierpnia
2024 r. wg stanu na dzien 5 sierpnia 2024 r.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Zespole Szkét w Krzemienicy powoluje
w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zesp6t spisowy w skladzie:

a) Katarzyna Wrébel — Przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Ewa Szczgch — Czlonek Zespolu Spisowego
¢) Halina Krupa — Cztonek Zespotu Spisowego

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych —
przekazujacej i przejmujace;.

3. Osoba materialnie odpowiedzialng — przekazujaca w ramach inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej jest Pani Magdalena Balawender, a osobg materialnie odpowiedzialng —
przejmujgca jest Pani Bernadetta Blajer — Baran.



§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania.

§5

Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych,

2. organizowania prac przygotowawczych do inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
oraz dopilnowania ich wykonania we wiasciwym terminie,

3. rozliczenia arkuszy spisowych z natury stanowiacych druki $cistego zarachowania.

§6
Zobowigzuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji ~przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogoélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i

sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,

rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazania kompletne] dokumentacji inwentaryzacyjnej Wwraz Zz dokumentami
rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych do ksiegowosci CUW w Czarnej w terminie
do 5 dni po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

w

§7

Cztonkowie zespoléw spisowych ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Pracownicy  ksiggowosci przeprowadzaja inwentaryzacje — aktywow 1 pasywow,
nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. naleznoséci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowiazan wobec pracownikow, naleznodci i zobowiazan z tytutow publiczno —
prawnych, wobec osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych — odbywa si¢ w drodze
weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktorg
czynie odpowiedzialng za terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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