8 Zarzadzenie Nr 44/2024
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej
z dnia 12 grudnia 2024 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Publicznym Zlobku
Samorzadowym w Czarnej..

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. ;.
Dz. U z 2023 r. poz. 120 z péin. zm.), w zwigzku z przepisami Instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Publicznym Zlobku Samorzqdowym w Czarnej, stanowigcej Zalgcznik
Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 23/2023 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej z dnia
6 listopada 2023 r., zarzqdzam co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych zlokalizowanych
w Publicznym Zlobku Samorzadowym w Czarnej przez Komisje Inwentaryzacyjna
w nastgpujacym skladzie:

1. Edyta Burda — Przewodniczaca Komisji,

2. Maria Chudzik - Cztonek Komisji,
§2

1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych — metodg uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentdw,
2) naleznosci 1 zobowigzania — metodg uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentow,
3) rozrachunki — metodg weryfikacji sald na dzien 31.12.2024 r.
4) produkty w magazynie Zywieniowym (stoléwki) — metodg spisu z natury,
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 12 grudnia 2024 r. do 31 grudnia
2024 r. wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznym Ztobku Samorzagdowym w Czarnej
powoluj¢ w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zespét spisowy w skladzie:

a) Jolanta Bar — Przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Agnieszka Wos — Cztonek Zespolu Spisowego

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

§ 4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania.

§5



Zobowiazuje Przewodniczgcg Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych,

2. organizowania prac przygotowawczych do inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
oraz dopilnowania ich wykonania we wlasciwym terminie,

3. rozliczenia arkuszy spisowych z natury stanowiacych druki Scistego zarachowania.

§6
Zobowiazuje Komisje¢ Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentami
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych do ksiggowosci CUW w Czarnej w terminie
do 5 dni po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiggach rachunkowych.

§7

Cztonkowie zespotéw spisowych ponosza peing odpowiedzialno$¢ za whasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Pracownicy ksiegowo$ci przeprowadzaja inwentaryzacje aktywow 1  pasywow,
nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. nalezno$ci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno —
prawnych, wobec 0séb nie prowadzacych ksiag rachunkowych — odbywa si¢ w drodze
weryfikacji danych z ksigg z odpowiednimi dokumentami.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktora
czynie odpowiedzialng za terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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