Zarzadzenie Nr 6/2025
Dyrektora Centrum Uslug Wspé6lnych w Czarne;j
z dnia 24 kwietnia 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia skontrum w Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej -
Filia w Medyni Glogowskiej

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2023 r. poz.120 z pézin. zm.), art. 30 oraz art. 31 rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych ( Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz. 1283), w zwigzku z przepisami
Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej
i jednostkach obstugiwanych, stanowigcej Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 32/2022 Dyrektora
Centrum Ustug Wspolnych w Czarnej z dnia 26 paZdziernika 2022 r., zarzgdzam co
nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skontrum w Gminnej Bibliotece Publiczne;j
w Czarnej — Filia w Medyni Glogowskiej przez Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Katarzyna Kobylarek — Przewodniczaca Komisji,
2. Justyna Pajgk — Cztonek Komisji,

§2

1. Inwentaryzacja nalezy objaé zbiory biblioteczne w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Czarnej — Filia w Medyni Glogowskie;j.

2. Inwentaryzacj¢ okreslong w ust. 1 nalezy przeprowadzi¢ metodg skontrum w terminie od
14 maja 2025 r. do 20 maja 2025 r.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonej w § 2 ust. 1 niniejszego zarzadzenia metoda
skontrum powoluj¢ w porozumieniu z Dyrektorem Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej
Zespol Spisowy w sktadzie:

1) Urszula Wisz — Przewodniczaca Zespotu
2) Anna Kot — Czlonek Zespotu

2. Zesp6t Spisowy dziala w oparciu o Regulamin przeprowadzenia skontrum, stanowiacy
Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.



§4

Czlonkowie Zespolu Spisowego ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§5

Zobowigzuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. akceptacji ustalen Zespolu Spisowego zawartych w Protokole oraz rozliczenia
inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentami
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych do ksiegowosci CUW w Czarnej w terminie
do 5 dni po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

§ 6

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktora
czyni¢ odpowiedzialng za terminowy i prawidlowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych.

§7
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Zaltacznik do Zarzadzenia Nr 6/2025

Dyrektora Centrum Ustug Wsp6lnych w Czarnej
z dnia 24 kwietnia 2025 r.

Regulamin przeprowadzenia skontrum zbioréw ksiazkowych w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Czarnej — filia w Medyni Glogowskiej w oparciu o program SCONTRUM-
TCP (klient systemu SOWA)

1. Zadaniem Komisji skontrowej (zespotu spisowego) jest przeprowadzenie kontroli catosci
zbior6w ksigzkowych audiowizualnych wg stanu na dzien 14.05.2025 r. w terminie od
14.05.2025 r. do  20.05.2025 r.

2. Podstawg przeprowadzenia skontrum jest komputerowa baza danych ksigzek oraz program
SCONTRUM-TCP (klient systemu SOWA).

3. Komisja w obecno$ci pracownika Dziatu Udostepniania Zbioréw i Informacji poprzez
odczytanie kodéw kreskowych rejestruje jednostki inwentarzowe znajdujace si¢ aktualnie
w bibliotece. W kolejnym etapie program poréwnuje zarejestrowane dane z kartotekami
inwentarzowymi systemu SOWA, uwzgledniajac statusy poszczegélnych egzemplarzy
(ubytkowane, wypozyczone itp.).

4. Efektem poréwnania jest dokonany przez Komisje wydruk zestawienia o postaci zgodne]
z typowym formularzem arkusza skontrowego oraz wydruk listy sprzecznosci i listy brakow.
Zestawienia te moga zosta¢ wykorzystane do ostatecznego sprawdzenia i ewentualnego
skorygowania danych przez Przewodniczaca Komisji. Wydruk arkuszy skontrowych i listy
brakow wzglednych po naniesieniu korekty mozna powtdrzy¢.

5. Koncowym etapem wykorzystania programu jest przygotowanie przez Przewodniczaca
Komisji listy brakéw wzglednych oraz przeniesienie brakujacych jednostek inwentarzowych
do kartoteki egzemplarzy zgloszonych do ubytkowania. Nieodnalezione braki wzgledne z
poprzedniego skontrum nalezy uznaé za braki bezwzgledne i przenie$¢ do kartoteki
egzemplarzy przygotowanych do ubytkowania.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokoél, ktory powinien zawieraé:

a) Whnioski w sprawie nieodnalezionych zbiorow ksigzkowych wraz z uzasadnieniem,
b) Okreslenie wartosci zbiorow ksigzkowych nieodnalezionych,
¢) Wnhnioski, uwagi co do sposobu udostgpniania zbiorow.

7. Protokoét z adnotacjg Dyrektora co do dalszego postepowania w sprawie przeprowadzonego
skontrum zbioréw ksigzkowych wraz z zatgcznikami, ktére stanowig:

a) arkusze skontrowe,
b) wykazy brakéw wzglednych i bezwzglednych

Komisja przekazuje do ksiggowosci Centrum Ustug Wspdlnych w Czarne;j.

Kopia protokotu wraz z wykazami brakéw wzglednych i bezwzglednych przekazana zostaje
do Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarne;.
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