P 0151801601 REGON ST 74 r7gdzenie Nr 17/2025
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Czarnej
z dnia 12 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym O$rodku Pomocy
Spolecznej w Czarnej oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej oraz jej filiach.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1. J.
Dz U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), w zwigzku z przepisami Instrukcji w sprawie
gospodarki majqtkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie W Centrum Ustug Wspélnych w Czarnej i jednostkach obstugiwanych,
stanowigcej Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 32/2022 Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych
w Czarnej z dnia 26 pazdziernika 2022 1., zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych zlokalizowanych w:

1) Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Czarnej,
2) Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej oraz jej filiach

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie:
1. Katarzyna Kobylarek — Przewodniczaca Komisji,

2. Justyna Pajak - Cztonek Komisji,
§2

1. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace sktadniki majatkowe:

1) w Gminnym Oérodku Pomocy Spotecznej w Czarnej:
a) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych — metoda uzyskania
potwierdzenia sald od kontrahentow,
b) naleznosci 1 zobowigzania — metoda uzyskania potwierdzenia sald od
kontrahentow,
¢) rozrachunki— metoda weryfikacji sald na dzien 31.12.2025 r.
2) w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej oraz jej filiach:

a) érodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych — metoda uzyskania

potwierdzenia sald od kontrahentdw,

b) naleznosci i zobowigzania — metoda uzyskania potwierdzenia sald od

kontrahentoéw,

¢) rozrachunki — metoda weryfikacji sald na dzien 31 122025 1.,

d) zbiory biblioteczne metoda skontrum zgodnie z zasadami okre§lonymi

w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa narodowego z dnia

29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych

(Dz. U. Nr 205, poz. 1283) — dotyczy tylko Filii Biblioteki w Zalesiu.
2. Regulamin przeprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych w Gminne; Bibliotece
Publicznej w Czarnej — Filia w Zalesiu w oparciu 0 program SCONTRUM-TCP (klient
systemu SOWA) stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 28 listopada 2025 r. do 31 grudnia
2025 r. wg stanu na dziefi 31 grudnia 2025 r.




4. Inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych metoda skontrum w Gminnej Bibliotece Publiczne;
w Czarnej — filia w Zalesiu nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 17.11.2025 r.
w terminie od 17.11.2025 r. do 21.11.2025 r.

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Czarnej
powoluj¢ w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zespo6t spisowy w sktadzie:

a) Edyta Burda — Przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Patrycja Wos$ — Babka — Cztonek Zespotu Spisowego
¢) Agnieszka Gwizdak — Cztonek Zespotu Spisowego.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czarnej oraz
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia w Zalesiu powoluje w porozumieniu
z Dyrektorem tej jednostki zespdt spisowy w skladzie:

a) Anna Kot — Przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Agnieszka Jaskuta — Czlonek Zespotu Spisowego

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia
w Krzemienicy oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia w Dabréwkach
powotuje¢ w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zespét spisowy w sktadzie:

a) Urszula Wisz — Przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Agnieszka Jaskuta — Czlonek Zespotu Spisowego

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia
w Medyni Glogowskiej oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej — Filia w Medyni
Lancuckiej powoluje w porozumieniu z Dyrektorem tej jednostki zesp6t spisowy w sktadzie:

a) Urszula Wisz — Przewodniczaca Zespotu Spisowego
b) Anna Kot — Czlonek Zespotu Spisowego.

5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci 0s6b materialnie odpowiedzialnych.

§4

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej od osoby
odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania.

§5
Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1. przeprowadzenia szkolenia czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespotéw
spisowych,

2. organizowania prac przygotowawczych do inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
oraz dopilnowania ich wykonania we wiasciwym terminie,

3. rozliczenia arkuszy spisowych z natury stanowigcych druki $cistego zarachowania.

§6

Zobowigzuje¢ Komisje¢ Inwentaryzacyjng do:




1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad

1 sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem

trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

rozliczenia inwentaryzacji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dokumentami
rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych do ksiegowosci CUW w Czarnej w terminie
do 5 dni po zakonczeniu spisu, celem rozliczenia w ksiegach rachunkowych.

(O8]

§7

Czionkowie zespoléw spisowych ponoszg pelng odpowiedzialnosé za wiasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Pracownicy  ksiggowo$ci  przeprowadzajg inwentaryzacje aktywéw i  pasywow,
nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan wobec pracownik6éw, naleznosci i zobowigzan z tytutéw publiczno —
prawnych, wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych — odbywa si¢ w drodze
weryfikacji danych z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, ktora
czyni¢ odpowiedzialng za terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.

§ 10

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Otrzymuja do wykonania:

(data/i podpis Komisji Inwentaryzacyijnej)

Otrzymuja do wiadomosci:

1) Gléwny Ksiegowy CUW
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2) Zastepca Glownego Ksiegowego CUW ~ .............. t.‘;& /fb.’v,).“'?'."‘.‘ﬂ". 0 (7.




Zatqgcznik do Zarzqdzenia Nr 17/2025 r.
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Czarnej
z dnia 12 listopada 2025 r.

Regulamin przeprowadzenia skontrum zbioréw ksigzkowych w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Czarnej — filia w Zalesiu w oparciu o program SCONTRUM-TCP (klient
systemu SOWA)

1. Zadaniem Komisji skontrowej (zespotu spisowego) jest przeprowadzenie kontroli catodci
zbioréw ksigzkowych audiowizualnych wg stanu na dzien 17.11.2025 r. w terminie od
17.11.2025r. do 21.11.2025 1.

2. Podstawa przeprowadzenia skontrum jest komputerowa baza danych ksigzek oraz program
SCONTRUM-TCP (klient systemu SOWA).

3. Komisja w obecnosci pracownika Dzialu Udostepniania Zbioréw i Informacji poprzez
odczytanie kodéw kreskowych rejestruje jednostki inwentarzowe znajdujace sie aktualnie
w bibliotece. W kolejnym etapie program poréwnuje zarejestrowane dane z Kartotekami
inwentarzowymi systemu SOWA, uwzgledniajac statusy - poszczegélnych egzemplarzy
(ubytkowane, wypozyczone itp.).

4. Efektem poréwnania jest dokonany przez Komisje wydruk zestawienia o postaci zgodnej
z typowym formularzem arkusza skontrowego oraz wydruk listy sprzecznosci i listy brakéw.
Zestawienia te moga zostaé wykorzystane do ostatecznego sprawdzenia i ewentualnego
skorygowania danych przez Przewodniczacg Komisji. Wydruk arkuszy skontrowych i listy
brakéw wzglednych po naniesieniu korekty mozna powtérzy¢.

5. Konicowym etapem wykorzystania programu jest przygotowanie przez Przewodniczaca
Komisji listy brakow wzglednych oraz przeniesienie brakujacych jednostek inwentarzowych
do kartoteki egzemplarzy zgloszonych do ubytkowania. Nieodnalezione braki wzgledne
z poprzedniego skontrum nalezy uznaé za braki bezwzgledne i przeniesé do kartoteki
egzemplarzy przygotowanych do ubytkowania.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokot, ktéry powinien zawieraé:

a) Wnioski w sprawie nieodnalezionych zbioréw ksigzkowych wraz z uzasadnieniem,
b) Okreslenie wartosci zbioréw ksigzkowych nieodnalezionych,
¢) Wnioski, uwagi co do sposobu udostepniania zbioréw.

7. Protokét z adnotacjg Dyrektora co do dalszego postepowania w sprawie przeprowadzonego
skontrum zbioréw ksigzkowych wraz z zatgcznikami, ktére stanowia:

a) arkusze skontrowe,
b) wykazy brakéw wzglednych i bezwzglednych

Komisja przekazuje do ksiggowosci Centrum Ustug Wsp6lnych w Czarne;j.

Kopia protokolu wraz z wykazami brakow wzglednych i bezwzglednych przekazana zostaje
do Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czarnej.




